
MITARBEITER HR / RECRUITING & MARKETING 

B12 vereint Studio B12 und B12-Touch und ist ein Unternehmen für digitale Kommunikation und Gestaltung mit Schwerpunkten in den  
Bereichen Multitouch-Software und Multimedia-Anwendungen. Unsere Leistungen erstrecken sich von der Ideenfindung, Design Consulting und 
Service Design über die Programmierung und Gestaltung unterschiedlichster Multimedia-Lösungen.

Du bist ein Organisationstalent, behältst mit deiner strukturierten Arbeitsweise stets den Überblick und liebst es mit Menschen zu kommunizieren? 
Dann komm in unser Team. Wir suchen dich zur Begleitung unseres Recruiting-Prozesses und unseres Bewerbermanagements.

•	 Definition der Stellenanforderungen, Erstellen von Stellenaus-
schreibungen sowie Veröffentlichung auf zielgruppenspezifischen 
Plattformen

•	 Sichtung der Bewerbungsunterlagen, Durchführung von Interviews 
sowie Koordinierung von Gesprächen vor Ort

•	 Organisation von On- und Off-Boarding

•	 Ansprechperson für Fach- und Führungskräfte in allen personal-
relevanten Themen und arbeitsrechtlichen Fragestellungen

•	 Durchführung und Begleitung von Mitarbeitergesprächen 
(Aus- und Weiterbildung, Laufbahnplanung, Coaching-, Kritik-, und 
Motivationsgespräche etc.)

•	 Mitarbeit an der internen und externen HR-Kommunikation der 
B12-Gruppe mit professioneller Unterstützung aus den  
Fachabteilungen

•	 Weiterführende Themen wie z.B. Planung regionaler und überre-
gionaler Hochschulmessen und Karrieretage sowie Unterstützung bei 
der Erstellung von Inhalten für unsere Social-Media-Kanäle

Hast du Interesse? Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe deines frühestmöglichen Eintrittstermins 
und deiner Gehaltsvorstellung per E-Mail an bew1@b12-touch.de zu. � 

Weitere Infos findest du außerdem unter https://b12-gruppe.de und https://b12-touch.de.

Work Life Balance
Flexible Arbeitszeiten als Gleitzeit-

modell möglich

Jobrad
Bei einer Vielzahl von Händlern ein 

Zweirad über die Firma leasen

Bleib’ fit
Kostenlose Mitgliedschaft im Fitness-

Center direkt nebenan

Fühl’ dich wohl
Tolles Arbeitsumfeld mit vielen Rückzugsmög-
lichkeiten, Agenturküche und eigenem Garten

Vorsorge
Vermögenswirksame Leistungen

Team-Events
Viele gemeinsame Aktivitäten als 

Ausgleich zum Tagesgeschäft

•	 Abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare Qualifikation 
mit dem Schwerpunkt Personalwesen

•	 Sehr gutes Sprachgefühl sowie gute Ausdrucksweise in 
Verbindung mit sehr guten Deutschkenntnissen

•	 Organisationstalent

•	 Engagierte, strukturierte und teamorientierte Denk- und 
Arbeitsweise

•	 Freude im Umgang mit Menschen sowie ausgeprägte  
Kommunikations- und Kontaktfähigkeit

•	 Zuverlässigkeit und Diskretion

•	 Marketingkenntnisse wären ein Bonus

WAS DICH ERWARTET

WAS WIR DIR BIETEN

WAS DICH AUSZEICHNET
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